
ホームヘルプステーションわかば 

サービス提供責任者契約職員（年次契約）募集要項 

 

 

１．募集内容と採用人数 

 ①職 種：サービス提供責任者 

 ②人 数：１名 

 

２．業務内容（介護保険・障害福祉サービス共通） 

 ①サービス開始・契約に関する業務 

・アセスメントシートの作成 

・ご利用者様との契約 

②計画作成・管理に関する業務 

・訪問介護計画書の作成 

・モニタリング及び計画の修正 

・経過記録の作成 

・提供実績の管理 

③ヘルパーマネジメント 

・シフトの調整 

・指導、育成 

・相談及び報告の対応 

・カンファレンス 

④連携・調整業務 

・関係機関との連絡調整（ケアマネ、相談員等） 

・担当者会議の参加 

・ご利用者様、家族様との調整 

⑤現場対応 

・ヘルパー同行及び引継ぎ 

・ヘルパー業務の代替 

・緊急時対応 

 

３．採用条件 

①介護福祉士 

②ヘルパーの実務経験１年以上 

 ③普通自動車免許又は原動機付自転車（原付バイク） 

 

４．雇用条件等 

 ①勤  務：基本は月～金曜日（週休 2日）9：00～17：45（休憩 60分） 

       ※平日の時間外、土日祝祭日は状況により業務あり 

 ②雇用期間：年度契約とし、原則として満了時に更新を行う。 

 ③給  与：１８５，０００円～＋ 処遇改善手当 

 ④加入保険：健康保険 厚生年金 雇用保険 労災保険 

 ⑤賞  与：年 2 回（6・12 月）／年 2.5月分 

 ⑥手  当：交通費（規程に準ずる） 時間外手当（月平均 10時間程度） 

       処遇改善手当（実績による） 

 ⑦休  日：土・日、祝祭日、年末年始（12/29～1/3）、年次有給休暇 

  

５．面 接：書類選考の上、本会より面接日を連絡 

  

６．運営主体  社会福祉法人那覇市社会福祉協議会（在宅福祉課 上原・金城） 

        〒901-0155 那覇市金城 3-5-4 那覇市総合福祉センター内 

         TEL：098-859-8383／FAX：098-859-8388 

  

 ※採用決定後、健康診断書の提出があります。 


