
医療費貸付業務パート職員募集（年次契約） 

 

１．担当事業名及び事業内容 

 「重度心身障害者医療費等貸付事業」は、医療費助成受給者証を持っている方の医療費

等の自己負担額を貸付する制度です。医療機関等への支払いと那覇市への助成額の申

請を本人に代わり行います。 

  

２．業務内容 

  ・医療機関等、那覇市との連絡調整 

  ・申請書等の受付及び書類チェック 

  ・データ入力と貸付金額の計算 

  ・ネットバンキング処理 

  ・決定文書発送 

・返還請求処理 

・総務業務の補助（電話対応・来客対応・文書発送、他） 

 

３．勤務・給与等条件 

① 雇用期間：令和 6 年 4 月 1 日～令和 7 年 3 月 31 日まで（更新あり） 

② 勤務時間：9：00～17：00（昼休憩 60 分）※相談可 

③ 勤務日：月～金【週休 2 日制】週 35 時間 ※相談可 

④ 休日：土日・祝祭日  

⑤ 給与：時給 900～1,050 円 ※実務経験、専門資格により変動 

⑥ 福利厚生あり（労災・雇用・健康・厚生年金・交通費）  

※交通費は片道 2 キロ以上から通勤距離に応じて支給 

⑦ 通勤方法：公共交通機関又は自家車（駐車場は個人契約） 

⑧ 健康診断：採用決定後は健康診断書（領収書添付）を提出 

 

４．採用条件等   

①必須：普通運転免許、パソコン処理 

②望ましい：事務経験者 

 

５．募集期間  随時 

 

６．提出書類 

  ①履歴書（職務経歴書の追加可） ②運転免許証コピー（両面） 

 

７．面接  日時：調整した上で実施       

      場所：那覇市総合福祉センター2 階 

 

８．連絡先 

  社会福祉法人那覇市社会福祉協議会 担当：企画総務課（上原・港川） 


